Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense
Conselho Superior

RESOLUGCAO N2 007 - CONSUPER/2014

Dispbe sobre o Regimento Interno do
Sistema Integrado de Bibliotecas do
instituto Federal Catarinense.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense - IFC, Professor Francisco josé Montério Sobral, no uso de
suas atribuicbes conferidas pelo Decreto de 24/01/2012, publicado no Diario
Oficial da Uniao no dia 24/01/2012, e considerando:

I A reuniao do Conselho Superior realizada no dia 19 de marco de 2014;
I O processo n? 23350.000765/2013-06.

Resolve:

Art. 19 - Instituir o Sistema Integrado de Bibliotecas do Instituto Federal
Catarinense (SIBI-IFC), vinculado diretamente a Pré-Reitoria de Ensino para
conduzir de forma coordenada e integrada o desenvolvimento das atividades fins
das bibliotecas.

Art. 22 — Aprovar o Regimento Interno do Sistema Integrado de Bibliotecas nos
termos estabelecidos no documento em Apéndice A.

Art. 32 - Aprovar o regulamento interno das bibliotecas que compdem o Sistema
Integrado de Bibliotecas nos termos estabelecidos em Apéndice B

Art. 42 — Esta Resolucéo entrara em vigor a partir desta data.

Reitoria do IFC, 19 de marc¢o de 2014.
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Francisco José Mont’é?i/c;cs'c’:br I

Presidente do Conselho Superior
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Apéndice A

REGIMENTO INTERNO DO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DO INSTITUTO
FEDERAL CATARINENSE

CAPITULO |
Do Sistema Integrado de Bibliotecas

Art.1°2 O SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS do Instituto Federal Catarinense
(SIBI-IFC), subordinado a Pro-Reitoria de Ensino, tem por finalidade promover o
desenvolvimento de diretrizes comuns para as bibliotecas do IFC proporcionando
0s meios de compartilhamento de servicos e produtos.

Art. 22 A institucionalizacao do SIBI-IFC objetiva:
I - dinamizar a gestao integrada das bibliotecas do IFC;
i — otimizar a qualidade do atendimento de suas demandas por meio do
compartilhamento de servicos e produtos;
iif — racionalizar o uso dos recursos financeiros;
IV - oportunizar mecanismos de interacaoc das bibliotecas com os demais
segmentos institucionais; e
V - viabilizar a participacao integrada das bibliotecas do IFC em redes de
cooperacao e parcerias interinstitucionais de nivel nacional e internacional;

Paragrafo Unico. Todos os objetivos visam contribuir para a dinamizacdo de
acoes educativas que respaldem e fortalecam a missao institucional.

CAPITULO I
Da Constituicao do Sistema

Artigo 32 O SIBI-IFC é constituido de:
I - Conselho de Representantes de Bibliotecas - COREB;
Il - Coordenadoria do SiBi- IFC;
Il - Bibliotecas do Sistema; e
IV - Comissoes de Estudos e Trabalhos Teméticos — CETT

Secao |
Do Conselho de Representantes de Bibliotecas - COREB

Art. 42 O COREB é um 6rgao deliberativo composto pelo{a) Coordenador(a) do
SiBl- IFC e bibliotecdrios coordenadores de cada biblioteca ou bibliotecarios
responsaveis de cada biblioteca.

Art. 52 Compete ao COREB:
| - apreciar e aprovar o plano anual e o relatério anual consolidado das
bibliotecas;
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it - aprovar politicas e propostas gerenciais advindas da Coordenadoria do SIBI-
IFC e/ou dos CETT;

il - aprovar a criacao e a dissolucao de Comissdes de Estudos e Trabalhos
Tematicos — CETT;

iV — elaborar lista triplice com sugestao de nomes de bibliotecarios para a
indicacao do{a) Coordenador{a) do SIBI-IFC pelo Reitor{a}; e

V - deliberar sobre outros temas relativos ao conjunto de bibliotecas do IFC.

Art. 62 O COREB se reune ordinaria ou extraordinariamente com a presenca da
maioria de seus membros e decidem por maioria dos presentes, em votacao
nominal, sendo concedido ao Presidente o direito ao voto de desempate.
§ 12 A Presidéncia do COREB é exercida pelo(a) Coordenador(a) SIBi- iFC.
§ 22 As reunides do COREB acontecem ordinariamente a cada 6(seis) meses,
quando convocadas, por escrito, pelo seu Presidente, ou por 2/3 (dois tercos) de
seus membros, com antecedéncia minima de 5 dias Uteis e pauta definida.
§ 32 As reunides do COREB acontecem extraordinariamente com antecedéncia
minima de 48 horas, e convocacao por escrito do seu Presidente, ou por 2/3 (dois
tercos) de seus membros com indicacao de pauta.
§ 42 Os integrantes do COREB devem abster-se de votar no caso de deliberacdes
que digam respeito diretamente a interesses pessoais.
§ 52 O Presidente do COREB pode convidar para as reunifes pessoas nao
integrantes do conselho que possam contribuir com as discussées dos assuntos
em pauta.
§ 62 E obrigatério o comparecimento dos membros do COREB nas reunides.
§ 79 O membro que, por motivo justo, n&o puder comparecer as reunides do
COREB, apresentard justificativa por escrito a Coordenadoria do SIBI- IFC.
§ 82 Das reunides do COREB sao lavradas atas detalhadas e as deliberacoes
devidamente divulgadas por meio de orientagdes normativas e/ou notas
informativas a comunidade interna do IFC.

§ 92 As reunides poderaoc ser nas modalidades presencial ou por
videoconferéncia.

Secao I
Coordenadoria do SIBI-IFC

Art. 72 A Coordenadoria sera regida por um{a) Coordenador(a) Geral do SIBI- IFC.
§ 19 A funcao de Coordenacao do SIiBi- IFC deverd ser exercida por um
bibliotecario de carreira do IFC em cumprimento a Lei n.4.084, artigo 6° de 30
de junho de 1962.

§ 22 Alindicacao do(a) Coordenador(a) serd realizada pelo reitor(a).

Art. 82 Compete a Coordenadoria do SIBI- IFC:

| - coordenar as atividades inerentes ao SIBI- IFC, bem como delegar
competéncias;

I - desenvolver planos, programas e/ou projetos relativos as areas de
atuacao comuns as Bibliotecas do IFC, propondo-os ao COREB;

Ill - propor recomendacbes sobre politicas biblioteconémicas do SiBi- IFC com
base em discussdes técnicas;

IV - gerenciar politicas referentes aos servicos e produtos de informacdes do
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SiBI- IFC;
V - propor acdes de capacitacao do quadro de servidores das bibliotecas;
Vi - propor a Pré-Reitoria de Ensino o estabelecimento de convénios ou

parcerias junto a 6rgaos de fomento visando a captacdo de recursos
suplementares;

Vil - integrar-se a sistemas nacionais e internacionais de informacao visando o
acesso, o compartilhamento e a divulgacdo da producao técnico-cientifica
gerada pelo IFC;

Viil - promover a integracdo e o intercambio entre as bibliotecas que fazem
parte do Sistema;

IX - incentivar e sugerir atividades de divulgacdo e de marketing das
bibliotecas;

X - propor a criacéo de Comissdes de Estudos e Trabalhos Teméticos - CETT;

Xl - avaliar, com o apoio de CETT, servicos e produtos oferecidos pelas

bibliotecas do Sistema;
Xll - coordenar a aplicacdo da Politica de Desenvolvimento de Colecdes de
forma participativa com a comunidade institucional;
X - manter a articulacdo do SIBI- IFC com os demais segmentos
institucionais;
XV - participar de reunides e/ou comissdes com os gestores dos Campus, da
Reitoria, e de d6rgdos de outras instituicbes para fins de cumprimento dos
objetivos do Sistema;
XV - representar o SIBI- IFC quando se fizer necessario;
XVI - elaborar e encaminhar a Pré-Reitoria de Ensino o planejamento
orcamentario;
XVil - elaborar, sugerir e acompanhar o processo de compra integrada de
titulos/obras e materiais diversos;
XVIl - convocar e presidir as reunides do COREB;
XIX - elaborar plano e relatério anual das atividades desenvolvidas;
XX - elaborar calendario de acles integradas e individuas dos campus, bem
como colaborar na divulgacao do mesmo;
XXI - representar o SIBI- IFC junto a PROEN; e
XXIl - cumprir e fazer cumprir este regimento.

Secao Il
Das Bibliotecas do SIBI-IFC

Art. 99 As Bibliotecas que compdem o SIBI-IFC funcionarao de forma integrada,
buscando a padronizacao da gestao, dos procedimentos internos e dos servicos
disponibilizados.

Art. 10. As bibliotecas serdo mantidas com recursos orcamentarios da Instituicdo,
podendo também receber doacbes e estabelecer convénios e parcerias com
instituicoes afins.

Art. 11. A Coordenacao da Biblioteca de cada Campus é exercida por um
profissional bibliotecario indicado pelo Diretor-geral.

§ 1° A Coordenacéo da Biblioteca esta subordinada diretamente a Diretoria de
Desenvolvimento Educacional;
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§ 22 Os coordenadores de bibliotecas dos Campus compdem o COREB do SiBI-
IFC.

§ 32 As bibliotecas de unidades descentralizadas, polos, Campus avancados e
similares, terao representacao do bibliotecéario responsavel no COREB.

Art 12. Finalidades das Bibliotecas:
| - proporcionar a comunidade o acesso organizado a informacao registrada em
seus diversos suportes e midias que atendam as acoes e atividades de ensino,
pesquisa e extensao dos Campus;
It - oferecer um ambiente que permita a realizacao das atividades de leitura,
pesquisa, trabalhos em grupo, relacao interpessoal e exercicio da cidadania;
il - disponibilizar as fontes de informacao referenciadas nos projetos
pedagdgicos de cursos, bem como outras que se fizerem necessarias ao Plano
Politico-Pedagdgico da Instituicao;
IV - promover a interacao educador-aluno-bibliotecario;
V - contribuir na formacdo de habitos e atitudes de manuseio, consuita e
utilizacao do livro, da Biblioteca e da informacao;
Vi - incentivar a pesquisa e promover a democratizacao do acesso ao
conhecimento;
Vil - cumprir sua funcao social de disseminar a informacao e promover 0 uso
do ambiente junto a comunidade interna e externa por meio de acfes
culturais, educativas e de lazer;
Vill - compartilhar recursos informacionais entre as bibliotecas da rede IFC,
bem como com outras bibliotecas afins, nacionais e internacionais;
iX - prover o acesso a producéo técnico-cientifica produzida pela comunidade
institucional de acordo com as normas preestabelecidas;
X - manter programas de comunicacao e divulgacao dos servicos e produtos
oferecidos pela biblioteca;
Xt - prestar servicos que contribuam para o fomento do acesso e do uso da
informacao disponibilizada, podendo ser na forma de capacitacao a grupos ou
personalizada, e na forma presencial ou a distancia;
Xl - oferecer servicos de informacao personalizados na forma presencial e/ou
on-line, que apoiem a producao textual escolar e académica de seus usuarios.
XHl - contribuir na producao e na disponibilizacao de tutoriais, normalizacao de
trabalhos técnico-cientificos e manuais instrucionais que contribuam para
dinamizar o uso dos recursos informacionais nos padrbes preestabelecidos;
XIV - promover e/ou apoiar acdes culturais, atividades de fomento a leitura e
atividades para usuarios com necessidades especificas;
XV - contribuir na organizacao e na preservacao da meméria institucional; e
iX - criar possibilidades para extrapolar o cardter normativo e servir como
instrumento de transformacao da realidade.

Art. 13. Compete a Coordenacao de Biblioteca:
I - planejar, organizar, dirigir e controlar os recursos humanos, financeiros,
materiais e informacionais da Biblioteca para atingir os objetivos propostos;
it - elaborar projetos especiais com vistas a implantacao e dinamizacao de
servicos e produtos da biblioteca;
i - elaborar e revisar manuais de servicos e outras normativas em
consonancia com as normas e procedimentos do SIBI-IFC;
IV - propor a expansao do guadro de servidores, a capacitacao e a sua
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atualizacéo continua;

V - elaborar proposta orcamentaria destinada a aquisicao de material
bibliografico e equipamentos, assim como a preservacao, a manutencao e a
conservacao do acervo da Biblioteca do Campus;

Vi - gerenciar a implantacéo e a manutencao da Politica de Desenvolvimento
de Colecdes;

Vil - elaborar e encaminhar a Direcao do Campus e ao SIBI-IFC, de acordo com
as normas estabelecidas, o planejamento das atividades e o relatério anual;
Vill -  compor o COREB do SIBI-IFC;

IX - compartilhar processos e servicos com todas as bibliotecas integrantes
do SIBI-IFC;

X - compor comissoes referentes a politicas e processos de normatizacao de
trabalhos académicos;

Xt - gerenciar os processos de aquisicao, de preparo técnico e de
disponibilizacdo do acervo aos usuarios;

Xl - desenvolver outras atividades, dentro de sua competéncia, atribuidas
pela Direcao de Desenvolvimento Educacional,

Xl - participar de reunides e comissdes administrativas do IFC voltadas ao
desenvolvimento  de  politicas  institucionais, planos  pedagdgicos,
normatizacdes internas, dentre outras;

XV - representar a Biblioteca sempre que se fizer necessario;

XV - emitir relatérios administrativos e gerenciais conforme a demanda,
referentes ao funcionamento, ao fluxo de usuarios, aos recursos
informacionais, dentre outros;

XVi - zelar pela qualidade estética e ambiental das areas fisicas da biblioteca,
bem como, pela conservacao patrimonial;

XVH - integrar comissdes referentes a processos de criacao, ampliacao e
reforma de bibliotecas; e
XVill - cumprir e fazer cumprir este regimento.

CAPITULO llI

ComissOes de Estudos e Trabalhos Tematicos — CETT do SIBI-IFC

Art. 14. As CETT tém por finalidade desenvolver estudos e trabalhos referentes a
temas especificos visando subsidiar tecnicamente as tomadas de decisao que
referendem a implantacdo e melhoria de servicos e produtos no ambito do SIBI-
IFC.

Art. 15. O COREB, por recomendacao da Coordenacao do SIBI-IFC, aprovard a
constituicao de CETT de carater temporario, de acordo com as necessidades
institucionais.

Art. 16. As CETT serao compostas por representantes de bibliotecas e outros
convidados especialistas, servidores do IFC.

Art. 17. As CETT serao coordenadas por um de seus membros, sendo este
indicado pelo(a) Coordenador(a) do SIiBI-IFC.

Art. 18. As CETT, quando criadas pelo COREB, deverao ter determinados, além



Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense
Conselho Superior

de nome de seus integrantes, os temas para estudo e o cronograma de trabalho.

CAPITULO IV
Das Disposi¢ées Finais

Art. 19. Ficam sujeitas a este regulamento todas as bibliotecas do IFC.

Art. 20. Os casos omissos serao dirimidos em primeira instancia pelo COREB, e
em segunda instancia pelo{(a) Pré-Reitor(a) de Ensino, permitindo eventual
Recurso Administrativo ao Magnifico Reitor do IFC.

Art. 21. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacao.
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Apéndice B

REGULAMENTO INTERNO DAS BIBLIOTECAS DO SISTEMA INTEGRADO DE
BIBLIOTECAS DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

CAPITULO |
Disposi¢des Preliminares

Art. 12 Este regulamento tem como objetivo estabelecer normas que regem e
orientam as rotinas e o0s servicos prestados pelas bibliotecas que compdem o
Sistema Integrado de Bibliotecas do instituto Federal Catarinense (SIBi-iFC),
garantindo aos seus usudrios o funcionamento eficiente e eficaz de suas
atividades.

CAPITULO Il
Dos Usuarios

Art. 22 530 considerados usuarios das Bibliotecas:
| - discentes do IFC;

Il - servidores do IFC;

Il - outros funcionarios vinculados ao IFC; e

IV - comunidade externa.

Art. 32 Para que os usuarios possam utilizar todos os servicos oferecidos pela
biblioteca, é imprescindivel o seu cadastro no sistema. O cadastramento do
usudrio serd gratuito e obedecerd aos seguintes requisitos:

I - discentes - apresentacao de comprovante de matricula e documento de
identificacao com foto;

Il - servidores - apresentacao de documento de identificacao funcional contendo
o numero SIAPE, endereco residencial, CPF, nimero de telefone e e-mail.

itf - outros funcionarios - apresentacao de documento que demonstre o vinculo
com o IFC/empresa, endereco residencial, CPF, nUmero de telefone, e-mail e duas
fotos 3x4 coloridas;
IV - o usuario que possuir mais de um vinculo institucional, serd inscrito em
apenas um vinculo institucional na Biblioteca, e como critério, seréa definido a
utilizacao do vinculo que ofereca maiores beneficios.

Art. 4° A comunidade externa poderd utilizar os recursos informacionais
disponiveis na biblioteca somente na forma de consulta local.

Art. 52 O desligamento do usudrio consiste na perda do direito ao empréstimo
domiciliar, ocorrendo nos seguintes casos:

| - conclusdo do curso;

If -trancamento de matricula, abandono ou desligamento do curso;

Ilf - gozo de licenca nao-remunerada;

IV - transferéncia para outra instituicdo de ensino;

V - demissao, exoneracao ou ainda redistribuicao;

Vi - em caso de desligamento ou término de contrato de estagio, prestacao de
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servicos por técnicos, professores visitantes/substitutos e alunos.

Art. 62 S3o direitos dos usuarios:

| — acessar e usar 0s servicos e os recursos oferecidos pela biblioteca respeitando
as normas inerentes a cada um deles;

Il - utilizar o material bibliografico préprio nas dependéncias da biblioteca;

If - sugerir indicac6es bibliogréficas para aquisicdo;

IV — sugerir alteracdes nos servicos que sao prestados, ou, a inclusao de novos
servicos na biblioteca;

V - receber atendimento de boa qualidade; e

Vi - ser informado sobre as normas de funcionamento da biblioteca e sobre as
penalidades.

Art. 72 Sao obrigactes dos usuarios:

| - preservar os documentos pertencentes ao acervo a Biblioteca, ndo podendo
efetuar qualquer alteracdo, observacao, registro, suspensdo ou acréscimo nas
obras do acervo;

Il - retirar material da Biblioteca somente apds efetivo registro de saida do
empréstimo;

il - contribuir na conservacao e manutencao do acervo, mobiliario e
equipamentos da Biblioteca;

IV - manter o siléncio e a ordem com atitudes compativeis ao ambiente, sendo
vedados o uso de aparelhos sonoros e o consumo de alimentos ou bebidas no
recinto da Biblioteca, respeitando os demais usuarios e servidores;

V - conservar o ambiente limpo;

Vi - comunicar mudanca de endereco ou de qualquer outra informacao cadastral;
Vil - apresentar a identificacdo de usudrio quando solicitada;

Vil - comunicar qualquer dano ou extravio verificado em equipamentos e
materiais do acervo, para as providéncias cabiveis;

IX - utilizar as salas de leitura, exclusivamente, para atividades de estudo e
pesquisa;

X - conhecer e cumprir as normas estabelecidas pela biblioteca

Xi - notificar a biblioteca sobre qualquer irregularidade presente no ambiente e
nos servicos prestados.

CAPITULO Ili
Dos Servicos

Art. 82 As Bibliotecas oferecem o0s seguintes servicos:

| - acesso a fontes de informacao diversificadas que respaldem as atividades de
ensino pesquisa, extensao, administracao e de lazer;

Il - empréstimo/devolucdo, renovacao e reserva de recursos informacionais;

Il - consulta ao acervo, reserva de obras e solicitacdo de empréstimo entre
bibliotecas do IFC de forma on-line com acesso disponivel no site da biblioteca;

IV - empréstimo entre as bibliotecas do IFC e bibliotecas de outras instituicdes;

V - acesso individualizado on-line ao usuario cadastrado para realizacdo de
renovacdes, de consultas referentes a seus empréstimos, reservas, débitos,
assim como consultas as bibliografias bésicas e complementares disponiveis na
biblioteca, organizadas por disciplinas do curso ao qual esté vinculado;

Vi - computadores para consulta ao acervo e para pesquisa na internet;
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Vil - acesso a internet via Wi-Fi (wireless);

Vil - orientacao para o acesso e 0 uso dos recursos informacionais disponiveis;

IX - orientacdo para a normalizacdo de trabalhos académicos conforme as
normas da ABNT;

X - treinamentos para capacitacao de usuarios;

Xl - levantamento bibliografico;

Xli - visitas orientadas (com prévio agendamento na biblioteca);

Xl - catalogacao na fonte - ficha catalogréfica de obras publicadas pelo ou no
IFC

XV - guarda-volumes;

XV - servico de alerta sobre novas aquisicdes;

XVI - disseminacao seletiva da informacao; e

XVII - disponibilizacdo de espaco fisico para a realizacdo de exposicfes e eventos
culturais, quando possivel.

CAPITULO IV
Do Acervo

Art. 92 O acervo é de livre acesso para todos os usudarios, respeitando-se as
normas vigentes.

Art. 10. O acervo das Bibliotecas é composto de recursos informacionais
registrados em diferentes formatos compondo as seguintes colecdes:

| = monografias: livros, folhetos, relatérios, trabalhos de conclusdo de cursos,
dissertacdes e teses;

Il - referéncia: dicionarios, mapas, enciclopédias, atlas, guias, normas e outros
materiais considerados obras de consulta rapida e local;

lil - especiais: publicacdes com conteldos e/ou suportes diferenciados tais como:
DVD, CD-ROM, recursos em Braille, obras raras, dentre outros;

IV - periédicos: jornais e revistas informativas, cientificas e técnicas;

V - consulta local: documentos que, devido a sua natureza ou quantidade,
possuem circulacao preferencial nas dependéncias das bibliotecas. Geralmente
referem-se ao primeiro exemplar das bibliografias basicas dos cursos, e/ou
aguelas indicadas por professores para uso exclusivo, além de possuir uma
identificacao diferenciada; e

Vi - digitais/virtuais: e-books, bases de dados, assinaturas de acesso a recursos
eletrénicos diversificados.

Art. 11. O desenvolvimento de colecbes ¢é regido pela Politica de
Desenvolvimento de Colecdes do SIBI-IFC.

§ 12 Cada Campus do IFC deve destinar anualmente a(s) biblioteca(s), dotacao
orcamentaria para fins de ampliacao do acervo.

§ 29 Livros didéaticos destinados aos alunos ndo fazem parte da colecdo da
biblioteca.
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CAPITULO V
Circulagao de Materiais

Secao |
Do Empréstimo

Art. 12. As bibliotecas do IFC possuem as seguintes modalidades de empréstimo:

| - empréstimo domiciliar;

Il - empréstimo local;

lil - empréstimo entre bibliotecas do SIBI-IFC; e

IV - empréstimo entre bibliotecas de outras instituicdes.

Pardgrafo Unico. Fica automaticamente suspensa qualquer modalidade de
empréstimo ao aluno que solicitar trancamento ou cancelamento de matricula,
assim como ao servidor ou funcionario terceirizado que se desvincular do IFC.

Art. 13. O empréstimo domiciliar é facultado a comunidade interna do IFC
formada por servidores, discentes e outros funcionarios a ele vinculados.

§ 19 Os prazos de empréstimo domiciliar permitidos seguem definidos no quadro
abaixo, conforme a categoria de usudrio, tipo de material e modalidade de prazo:

PRAZO PARA
CATEGORIA DE USUARIO TIPO DE MATERIAL DEVOLUCAO
NORMAL DIARIO
Discentes e outros Obra técnica, didatica e de 14 dias 1 dia
funcionérios literatura
Multimidias (DVD, CD-ROM, 2 dias 1 dia
etc)
Periédicos 2 dias 1 dia
Servidores (docentes e Obra técnica, didatica e de 30 dias 1 dia
Técnico-administrativos) literatura
Multimidias (DVD, CD-ROM, 14 dias 1 dia
etc)
Periédicos 2 dias 1 dia

§ 22 Cada biblioteca poderd, eventualmente, restringir ou ampliar os prazos de
empréstimos de acordo com uma necessidade temporaria emergente,
especialmente nos periodos de inventario do acervo e de férias. Estas
informacdes deverao estar acessiveis no site de cada biblioteca e divulgadas nos
meios de comunicacao do IFC.

§ 3¢ Discentes de cursos ofertados na modalidade a Distancia poderdo ter prazos
de empréstimos diferenciados, considerando suas especificidades

Art. 14. Na modalidade de empréstimo local é permitida a retirada de recursos
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informacionais para uso temporario em sala de aula, ou para reproducao parcial,
em consonancia com os dispositivos da Lei n® 12853/2013.

§ 12 Usuarios da comunidade externa poderdo realizar empréstimo local para
reproducao parcial de materiais, desde que nao infrinja a lei de Direitos Autoriais,
mediante a apresentacao de documento de identidade ou equivalente, que ficara
de posse da biblioteca enquanto o usuario estiver com o material emprestado.

§ 2° As obras pertencentes a modalidade de Consulta Local poderao ser
emprestadas na sexta-feira ou véspera de feriados, devendo ser devolvidas,
impreterivelmente, no préximo dia Gtil. Os horarios de liberacao e retorno das

obras seréao pré-determinados por cada biblioteca.

Art. 15. O empréstimo entre bibliotecas do IFC possibilita o compartilhamento de
acervos entre as bibliotecas, ampliando, assim, as possibilidades de acesso a
informacao aos usuérios cadastrados.

§ 12 Somente poderao ser emprestados nesta modalidade, obras categorizadas
com o tipo de empréstimo “normal” e inexistente na biblioteca onde o solicitante
esta cadastrado.

§ 22 Dos procedimentos para este tipo de empréstimo:
| - solicitacdo de empréstimo a biblioteca detentora pelo usuario por meio do /ink
disponivel na pagina on-line de consulta ao acervo;

Il - a biblioteca detentora recebera o pedido, e apds andlise de viabilidade do
empréstimo, a obra ou o material serd enviado pelo malote para a biblioteca a
qual o solicitante esta vinculado;

il - a biblioteca detentora poderd indeferir a solicitacdo de empréstimo nos
seguintes casos:

a) guando o material pertencer a bibliografia basica ou complementar de uma
disciplina/curso do seu Campus;

b) quando houver mais de dois titulos solicitados pelo mesmo usuario;

¢) guando houver titulos iguais na biblioteca a qual o solicitante esta vinculado;
d) guando houver reservas especiais em funcao de especificidades locais.

IV - no caso de nado autorizacdo do pedido de empréstimo pela biblioteca
detentora, o usudrio solicitante devera ser informado no prazo maximo de 48
horas;

V - o transporte dos materiais solicitados entre as bibliotecas do IFC é realizado
via malote e sem 6nus para o usuario;

Vi - o usuario solicitante receberd um e-maijl notificando a chegada do material
que foi solicitado;

Viii - a responsabilidade pela cobranca referente a perdas ou danos realizados
pelos usuarios ao material emprestado é da biblioteca que efetivou o
empréstimo; e

IX - o usuario pode realizar a devolucdao do material emprestado em qualquer
biblioteca do IFC.

Art. 16. O empréstimo entre bibliotecas envolvendo instituicées externas seguem
normativa especifica para este fim.
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Secao I
Da Devolugao

Art. 17. A devolucéo dos materiais emprestados deverd ser realizada diretamente
no balcao de atendimento da biblioteca ou via correio, sendo considerada, neste
caso, a data de postagem (carimbo) do Aviso de Recebimento (AR) ou Sedex.
Ndo serao considerados devolvidos os materiais deixados nas mesas, balcbes e
estantes da biblioteca, ou seja, enquanto o sistema nao processar a devolucao do
material, o usuario estara em débito com a biblioteca.

Art. 18. E de responsabilidade do usuéario o controle do prazo de devolucdo de
seus empréstimos.

Paragrafo Unico. A ndo devolucéo do material emprestado pelo usuério, dentro do
prazo estabelecido incorrera em penalidades previstas no Capitulo Vii deste
Regulamento.

Secao lli
Da Reserva de Materiais

Art. 19. As reservas poderao ser efetuadas quando todos os exemplares
circulantes do titulo reguerido estiverem emprestados.

Art. 20. As reservas poderao ser realizadas no balcao de atendimento ou
diretamente pelo usuédrio via sistema de consulta ao acervo on-fine.

Art. 21. As reservas serao registradas e atendidas na ordem cronolégica em que
foram efetuadas.

Art. 22. O material reservado ficara a disposicao do solicitante por 48h (quarenta
e oito horas), e, caso nao seja retirado nesse prazo, a reserva passara ao usuario
seguinte ou retornara a estante.

Art. 23. A reserva nao serd permitida quando:

| - o usuario estiver com materiais em atraso;

Il - 0 usuadrio estiver com multa igual ou superior a R$ 10,00 {dez Reais);
Il - o usudrio estiver com o seu cadastro vencido; ou

IV - quando o material pertencer a outra biblioteca.

Secao IV
Da Renovacgao do Empréstimo

Art. 24. A renovacao do empréstimo sera permitida desde que:
| - a obra esteja dentro do prazo de vencimento;
Il - a obra ndo esteja reservada para outro usuario;
Ilf - o usuario ndo esteja com materiais pendentes;
IV - 0 usudrio nao esteja com multa igual ou superior a R$ 10,00 {dez Reais) ou
V - 0 usuario nao esteja com o seu cadastro vencido.

Art. 25. As renovacdes deverao ser realizadas pelo préprio usuario via sistema,
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no ambiente “Meu Pergamum”, disponivel na pégina de consulta ao acervo on-
/ine no site das bibliotecas.

Art. 26. Na impossibilidade de concluir a renovacao via internet e estando dentro
do prazo correto, o usuario podera entrar em contato com a biblioteca por e-
mail, dentro do horéario de expediente de cada Campus, para encaminhar seu
pedido de renovacao.

§ 12 A Biblioteca s6 podera efetivar a renovacao solicitada por e-mail quando
estiver de acordo com os parametros descritos no art. 24 deste regulamento.

§ 29 justificativas devido a problemas ocorridos durante renovacodes via web, nao
abonam multa.

Segao V
Da Emissao de Nada Consta

Art. 27. A declaracéo de “nada consta” é um documento emitido pela Biblioteca
informando que o usudrio nao possui pendéncia(s). Apds solicitacdo formal, a
Biblioteca terd até cinco dias para expedicdo do documento, sendo que:
| - para servidores: serd expedido, a pedido do servidor ou do setor de recursos
humanos, em casos de exoneracao, remocao, licenca, afastamento ou
desligamento;
Il - para discentes: seré expedido a pedido do aluno ou da Secretaria Académica,
nas seguintes condig¢bes: trancamento e renovacao de matricula, desligamento,
conclusdo de curso, expedicdo de diplomas, histérico escolar, transferéncia e
desisténcia.

Paragrafo Unico. A declaracdo de “nada consta” deverd ser assinada e
carimbada pelo bibliotecario ou responsavel pela Biblioteca.

CAPITULO VI
Do Uso dos Ambientes e Equipamentos

Secao |
Das Areas de Uso Coletivo e Individual

Art. 28. Considera-se como areas de uso coletivo e individual o saldo de leitura e
estudo, as salas de estudo em grupo e individuais, salas multimidias e
miniauditério.

Art. 29. Os usuarios nessas areas devem seguir as normas basicas de boa
convivéncia, como:

| - colaborar pela manutencado de niveis baixos de ruido;

Il - evitar o consumo de alimentos e bebidas (exceto agua);

Ill - colaborar para a manutencao de um ambiente limpo e organizado;

IV - guardar mochilas, bolsas e pastas no guarda-volumes antes de entrar; e

V - deixar os materiais da biblioteca utilizados sobre a mesa.

Art. 30. A utilizacdo de ambientes e salas especificas disponiveis em algumas
bibliotecas podera ser previamente agendada, sendo que 0s prazos sao
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determinados por cada biblioteca.

Secao Il
Do Uso dos Computadores

Art. 31. Nas Bibliotecas que disponibilizam computadores aos usuarios para fins
de estudo e pesquisa, é vedado o uso de jogos eletrénicos, acesso a sitios de
bate-papo, compras, e paginas com conteldos ilicitos e impréprios ac objetivo
das bibliotecas.

Art. 32. O tempo de utilizacao dos computadores é de 1h (uma) e, ndo havendo
outro usuario agendado, o tempo de uso podera ser prorrogado.

Art. 33. Os computadores podem ser agendados por docentes para ministrar
aulas, desde que respeitadas as normas de boa convivéncia dispostas no Art. 27.

Art.34. Os computadores e os demais bens das bibliotecas sao patrimdnio
publico, portanto, devem ser manuseados com zelo e responsabilidade.

Pardgrafo Unico. Quando o usudrio identificar anormalidades com os
computadores e demais bens, devera notificar imediatamente o setor de
atendimento para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 35. E vedado aos usudrios realizar qualquer tipo de movimentacdo de
computadores, periféricos e dispositivos, bem como alterar a configuracao dos
computadores e/ou sistemas.

Art. 36. E da responsabilidade de cada usudrio salvar suas producdes em
dispositivos méveis pessoais e apagda-las do computador.

CAPITULO VI
Das Penalidades

Art. 37. Séo previstas as seguintes penalidades referentes a pendéncias com a
biblioteca:

| - multa no valor de R$ 1,00 (um Real) por dia Gtil de atraso, para cada item
emprestado (acervo, chaves ou outros acessérios disponiveis), as multas
somente poderao ser recolhidas por GRU na fonte 250;

Il - suspensdo de servicos relacionados ao empréstimo enquanto o usudrio
estiver:

a) com material{ais) em atraso,
b) com multas no valor igual ou superior a R$ 10,00 (dez Reais) ou
C) gualquer outra pendéncia junto a biblioteca; e

Il - reposicao do material extraviado ou danificado, segundo o valor de mercado
vigente.

§ 12 O pagamento de débitos deve ser realizado pelo usuario e o comprovante do
mesmo devera ser entregue na biblioteca para o cancelamento da divida.

§ 22 Débitos de até R$10,00 devem ser pagos.

§ 39 Débitos acima de R$10,00 (dez Reais) poderao ser quitados com a doacado
de obras do interesse da biblioteca de cada Campus. Exemplo de uma multa de
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R$ 30,00 - o usuario devera pagar R$ 10,00; e o valor restante de R$ 20,00 (vinte
Reais) podera ser quitado com doacao de obras.

Art. 38. A apresentacao de atestado médico permite abono de multas.

Art. 39. Materiais extraviados ou danificados deverdo ser substituidos pelo
usudrio responsavel pelo empréstimo, devendo ser idéntico ou em edicdo mais
recente ao item perdido (titulo, autor, editora, edicao). No caso do material nao
ser encontrado com as mesmas caracteristicas, sera indicado, pela
bibliotecéria(o), outro de interesse e de igual valor;

Paragrafo Unico. O usuario que, sem o empréstimo devidamente efetuado e
autorizado, sair do recinto com materiais que pertencam a biblioteca, estara
sujeito as penalidades regimentais da Instituicao.

Art. 40. Sao previstas as seguintes penalidades referentes ao uso indevido dos
espacos de uso individual e coletivo, e/ou equipamentos disponiveis das
bibliotecas:

| - adverténcia verbal;

If - o usuario que estiver tendo um comportamento inadequado, sera convidado a
ser retirar do local, podendo inclusive ser solicitado abertura de Processo
Disciplinar Discente, se discente ou Processo Administrativo Disciplinar (PAD), se
servidor;

llf - bloqueio temporario de uso de salas de uso em grupo, individual, ou de
equipamentos disponiveis no ambiente, mediante registro de ocorréncias
anteriores, com a ciéncia do infrator.

§ 19 A aplicacao das penalidades segue em ordem sequencial crescente, sendo
que em primeiro lugar procede-se uma adverténcia verbal e, caso a infracao
persista aplica-se as sancdes seguintes.

§ 29 Em caso de extravio ou dano a equipamentos, mobilidgrios e outros
acessoérios em geral, o usudrio devera proceder a reposicao.

CAPITULO VIII
Do Horério

Art. 41. Cada Biblioteca terd seus horarios de atendimento definido de acordo
com a necessidade do Campus a que pertence.

Art. 42. A biblioteca e/ou suas secbes poderdo ter seus horarios alterados ou
permanecerem fechadas, temporariamente, para a execucao de servigos de
manutencao e reforma do espaco fisico, dedetizacdao das dependéncias,
inventario da colecao, reunides, e cursos de capacitacdo com a equipe de
servidores, assim como outras necessidades emergenciais.

§ 12 Os horarios de atendimento e suas possiveis alteracbes deverao estar
divulgados no site das bibliotecas, bem como afixados em local visivel na
biblioteca com pelo menos 10 dias de antecedéncia.

§ 22 No periodo de férias académicas, cada biblioteca funcionara de acordo com
os hordrios preestabelecidos pela Instituicao o qual terd ampla divulgacdo com
pelo menos 10 dias de antecedéncia.

§ 32. A Biblioteca funcionara em regime de expediente interno durante o periodo
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destinado ao levantamento bibliogréfico do acervo (inventédrio), que serd
realizado anualmente quando a Diretoria de Ensino do campus e/ou Coordenacao
da Biblioteca achar necessario.

§ 42, O periodo anual, a que se refere o paragrafo anterior, sera definido pela
Coordenacdao da Biblioteca e deverd coincidir com as férias ou recessos
escolares.

CAPITULO IX
Do Guarda-Volumes

Art. 43. O usudrio devera deixar os seus pertences (bolsas, mochilas e similares)
no guarda-volumes ao entrar na biblioteca, sendo de sua responsabilidade a
retirada dos mesmos.

Art. 44. O uso do guarda-volumes s6 sera permitido durante o tempo de
permanéncia do usuario na biblioteca.

Parédgrafo Unico. O descumprimento deste artigo implicaréd em penalidades
previstas no Capitulo VIii.

Art. 45. A biblioteca nao se responsabiliza por objetos {pastas, bolsas, sacolas,
pacotes, etc.) deixados nos guarda-volumes.

CAPITULO X
Disposigdes Finais

Art. 46. Ficam sujeitos a este Regulamento todos os usudrios das bibliotecas,
independente da sua categoria.

Art. 47. As bibliotecas nao se responsabilizam por qualquer desaparecimento de
materiais que venha a ocorrer nas suas dependéncias internas.

Art. 48. As bibliotecas nao se responsabilizam por possiveis falhas no servico de
envio de notificacbes via e-mail realizado pelo Sistema Informatizado de
Gerenciamento.

Art. 49. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pelo bibliotecario
responsavel da biblioteca local e, em segunda instancia, conforme a natureza do
caso, pelo Diretor de Desenvolvimento Educacional do Campus, ou pelo COREB
do SIBI-IFC.

Art. 50. O presente Regulamento entra em vigor a partir da sua data de
publicacao.

Reitoria do IFC, 19 de marco de 2014.



