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13 ANEXQOS

13.1 REGULAMENTO DE ESTAGIO

REGULAMENTO NORMATIVO N°01 - NDE AGRONOMIA/2023

Dispde sobre a regulamentacéo, definicdo, orientacéo e
normas do Estadgio Curricular Obrigatério e N&o
Obrigatorio do Curso Superior Bacharelado em
Agronomia, do Instituto Federal Catarinense (IFC) —

Campus Videira.

Os membros do Ndcleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Agronomia do IFC — Campus
Videira resolvem estabelecer a normativa que regula o planejamento e execucdo do Estagio Curricular

Obrigatorio e Ndo Obrigatorio:

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° O presente documento regulamenta, define, orienta e da normas ao estagio obrigatorio e ndo
obrigatdrio previstos no PPC do curso de graduacdo em Agronomia do Instituto Federal Catarinense
Campus Videira.

§ 1° Estagio obrigatorio é aquele definido como tal no PPC, cuja carga horaria faz parte da matriz
curricular e € requisito para a aprovacao e obtencgéo do titulo de Bacharel em Agronomia.

§ 2° Estagio ndo obrigatdrio é aquele previsto no PPC, sem carga horario pré-fixada na matriz
curricular, desenvolvido como atividade opcional e complementar & formagdo profissional do

estudante.

Art. 2° O estagio curricular supervisionado apresenta-se como um elo de ligacdo entre a formacéo
profissional e 0 mundo do trabalho, sob a orientacdo de professores com conhecimentos compativeis

as atividades propostas ao aluno/estagiario, considerando as competéncias atribuidas ao egresso.
162

(1]
[ ] |
EEE INSTITUTO FEDERAL

Catarinense



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense — IFC

Art. 3° A natureza das atividades desempenhadas no estagio devera ser condizente as atribui¢bes do

profissional Engenheiro Agrénomo e estardo alinhadas ao perfil do egresso definido no PPC.

Art. 4° As atividades do estagio ocorre dentro do periodo letivo regular, ou posterior, conforme PPC

vigente.

Art. 5° Os casos omissos ndo previstos pelo presente regulamento e ndo mencionados pela Lei n°
11.788 de 25 de dezembro de 2008, Resolucdo N° 35/IFC-CONSUPER de setembro de 2022, e nem

pelo PPC, serdo apreciados e deliberados pelo Colegiado do curso.

CAPITULO 1

DOS OBJETIVOS
Art. 6° O Estagio Supervisionado tem por objetivo:
I - Desenvolver, através da pratica, conhecimentos inerentes a formacdo profissional e pessoal do
aluno.
I - Aplicar conhecimentos construidos ao longo do curso.
I11 - Criar possiveis oportunidades profissionais.
IV - Completar a formacéo profissional do aluno.
V - Possibilitar o aluno definir a rea de atuacao profissional que deseja atuar.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 7° As atividades da coordenacdo de estagio ficardo vinculadas ao setor de estagio do Campus.

Art. 8° As atividades desempenhadas pelo aluno/estagiario serdo coordenadas por um professor
orientador atuante no Campus do IFC-Videira, com conhecimentos compativeis as atividades

propostas ao aluno/estagiario, considerando as competéncias atribuidas ao egresso.

Art. 9° O estagio podera ser realizado em empresas publicas ou privadas, desde que estejam

devidamente regularizadas junto ao setor de estagio.
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Art. 10° As atividades do estagiario serdo acompanhadas por um supervisor que sera indicado pela
concedente, com conhecimentos compativeis ao desenvolvimento das atividades e competéncias
atribuidas ao egresso.

Paragrafo unico: O estagio supervisionado, obrigatério ou ndo, podera ainda ser realizado no préprio
IFC.

Art. 11° O supervisor devera apresentar vinculo empregaticio com a empresa concedente e formacéo

minima de nivel superior.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS DO ESTAGIO
Art. 12° O discente devera encarregar-se de encaminhar os seguintes documentos ao setor de estagio:
| - Termo de aceite de orientacédo assinado.
Il - Ficha de avaliacdo de estagiario assinada pelo professor orientador.
I11 - Ficha de autoavaliacdo do estagiario assinada.
IV - Ficha de avaliacdo do estagiario pela concedente.
V - Termo de compromisso de estagio curricular - Ndo remunerado e/ou remunerado.
VI - Solicitagao de substituicdo de professor orientador, quando houver necessidade.
VIl - Termo Aditivo: documento utilizado pelo estagiario e pela instituicdo de ensino, quando da
substituicdo de estagio e necessidade de um novo termo de compromisso.
Paragrafo Unico: Os formulérios dos documentos supracitados encontram-se disponiveis no setor de

estagio do Campus Videira.

CAPITULO YV
DA REALIZACAO E ORGANIZACAO
Art. 13° A realizagdo e organizacdo das etapas para a realizacdo do estagio ocorrera da seguinte
forma:
I — O aluno solicita ao setor de estagio os documentos necessarios para a realizacdo do mesmo.
I1 — O setor de estagio entrega a documentacao ao aluno.

111 — O aluno providencia a coleta de assinaturas.
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IV — Em seguida, o aluno entrega a documentacdo no setor de estdgio e certifica-se que ndo ha

documentos pendentes.

IV — Apos a formalizacdo, o aluno realiza o estagio com carga horaria de 360 horas para Estagio
Curricular Obrigatorio. O Estagio Curricular Ndo Obrigatério ndo possui carga horéria prevista.

V - As atividades desenvolvidas deverdo ser acompanhadas e registradas na ficha de frequéncia do
aluno.

VI — Apos a realizacdo do estagio, o aluno produzira o relatorio das atividades desenvolvidas sob
superviséao do orientador.

Paragrafo Unico: O inicio das atividades do estagiario dar-se-a ap6s a entrega de toda a documentacao
no setor de estagio. As atividades realizadas antes da entrega da documentacdo, ndo poderdo ser

contabilizadas.

Art. 14° O estégio deverd ser realizado em horario diferente das demais atividades escolares.

Art. 15° Em caso de interrupcao de atividades, o estagiario devera informar ao setor de estagio.

Paragrafo Unico: A retomada de atividades sera permitida mediante autorizagdo do setor de estagio.

Art. 16° Para estudantes publico alvo do Atendimento Educacional Especializado (AEE), as atividades
desenvolvidas em projetos de pesquisa e/ou extensdo poderdo ser validadas como horas totais ou
parciais de estagio curricular supervisionado, mediante autorizacdo do professor orientador do estagio.
§ 1° A carga horéaria desenvolvida em atividades de pesquisa e/ou extensdo e aproveitada como carga
horéaria parcial ou total de estagio ndo podera ser aproveitada em duplicidade;

§ 2° Os projetos de pesquisa e/ou extensdo deverdo estar vinculados a edital;

8 3° A avaliacdo do estagio seguira os mesmos tramites dos demais estudantes;

8§ 4° A solicitacdo de aproveitamento da carga horaria em atividades de pesquisa e/ou extensdo como
carga horéria de estagio curricular supervisionado devera estar contemplada no plano de Atendimento
Educacional Especializado;

8 5° Na época de realizacdo das atividades de pesquisa e/ou extensdo alvos da validacdo o estudante ja
devera ter cursado no minimo 75% (setenta e cinco por cento) das disciplinas obrigatorias da matriz

curricular do curso, obtendo aprovacgéo em tais disciplinas.
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CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 17° As atividades do estagiario serdo acompanhadas pelo setor de estagio por meio:

I - Das informac6es solicitadas ao professor orientador, ao supervisor, e ao proprio estagiario.

Il - Ficha de acompanhamento mensal de atividades.

111 - Acompanhamento do plano de estagio curricular supervisionado obrigatério.

IV - Relatério das atividades desenvolvidas durante o estagio.

V - O estudante terd o prazo maximo de até 60 (sessenta) dias apds a conclusdo do estagio para
entregar o relatério final, devidamente corrigido.

Paragrafo Unico: O prazo maximo de sessenta dias podera ser utilizado desde que ndo ultrapasse
0 periodo de duracdo do curso que sdo de 5 (cinco) anos.

Art. 18° A avaliacdo do esudante serd realizada por meio de relatério de estagio ou
documento equivalente.

§ 1° O estudante tem a obrigacdo de entregar um relatério final ou documento equivalente a unidade
onde se realiza o estagio e ao docente orientador.
§ 2° Nos casos de estagios ndo obrigatorios, o aluno que ndo apresentar os relatorios e a avaliacdo do

supervisor técnico, ndo sera emitido a declaracdo de realizacdo/conclusdo do estagio.

Art. 19° A avaliagdo no Estégio Curricular Obrigatorio serd realizada numa escala de 0 a 10, onde seré

considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou maior que 7,0.

Art. 20° A pontuacéo, para fins de avaliacdo, sera calculada pela média ponderada dos seguintes itens
(Anexo A):

I — Avaliacdo do estagiario pelo professor orientador (peso 2).

Il — Autoavalaicéo do estagiario (peso 2).

Il — Avaliacdo do estagiario pelo supervisor (peso 2).

IV — Avaliagéo do relatorio de estagio pela banca (peso 4) (Anexo B).
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CAPITULO VII

ATRIBU I(;OES DAS PARTES
Aurt. 21° S&o atribui¢es do Coordenador de Estégio:
| - Identificar e divulgar oportunidades de estagios.
I - Encaminhar os nomes de alunos interessados as empresas.
111 - Encaminhar ao aluno a documentacdo necessaria para formalizar o estagio.
IV - Fornecer carta de apresentacdo para os alunos, quando solicitada.
V - Assinar a documentacgdo necessaria a formalizacéo do estagio.

VI - Apresentar ao estagiario as leis e resolu¢fes que normatizam o estagio.
VIl - Efetuar o lancamento das notas finais do estdgio e encaminhé-las ao Registro
Académico

Art. 22° Sdo atribuicdes da organizacdo/empresa concedente do estagio:

I - Firmar o Termo de Compromisso com o Instituto Federal Catarinense.

Il - Respeitar a carga horaria maxima de trabalho diaria e semanal permitidas por lei.
I11 - Supervisionar as atividades desenvolvidas pelo estagiario.

IV - Oferecer infraestrutura compativel ao desenvolvimento das atividades que serdo
desempenhadas.

V - Dar condicdes e seguranca no trabalho para desenvolver as atividades.
VI - Permitir a presenca do orientador de estagio designado pelo IFC, para fins de
acompanhamento das atividades, quando necessario.

VIl - Manter contato direto com o orientador do estagiario.

Art. 23° S&o atribuicdes do Supervisor de Estagio:

I - Acompanhar e supervisionar diretamente as atividades do estagidrio na organizacdo
concedente, orientando-0 sempre que necessario.

Il - Oferecer condi¢es fisicas e materiais indispensaveis ao desempenho do estagiario.

I11 - Comunicar qualquer irregularidade na realizacdo do estagio por parte do estagiario e/ou

concedente.
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Art. 24° So atribuigdes do Professor Orientador de Estagio:

I - Acompanhar as atividades desenvolvidas pelo aluno em consonancia com o supervisor do estagio.
Il - Orientar o aluno durante o processo de confeccdo do seu relatorio de estagio.

I11 - Manter contato direto com o supervisor de estagio.

IV - Orientar o aluno na escrita do relatorio de estagio e agendar encontros presenciais.

V - Comunicar sempre que possivel qualquer irregularidade na realizacdo do estégio.

VI - Entregar ao setor de estagio os documentos de 1. Fichas de avaliagdo do relatério de estagio pelo

componente da banca e 2. Ata da banca de avalia¢do do estéagio.

Art. 25° S3o atribui¢des do discente:

I - Conhecer este regulamento.

Il - Assinar os documentos obrigatérios para a formalizacdo do estégio.

I11 - Comparecer as reunides de orientacéo.

IV - Desenvolver as atividades propostas para o estagio.

V - Ser ético.

VI - Produzir o relatério das atividades desenvolvidas.

VII - Realizar as atividades de estadgio em horarios diferentes das aulas.

VI1I - Conhecer o regulamento da empresa concedente.

IX - Néo realizar a divulgacao de dados e ou informacdes da empresa concedente.

X - Nao divulgar para terceiros, dados observados ou informagdes fornecidas pela instituigdo
concedente do estagio.

CAPITULO VIII
SOBRE O ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
Art. 26° O estagio ndo obrigatorio € opcional, ilimitado e ndo exige pré-requisitos.

Art. 27° Semelhante ao estagio obrigatdrio, devera ser realizado em empresas conveniadas ao IFC.

Paragrafo unico: A documentagdo para formalizar o estagio ndo obrigatorio serd disponibilizada pelo
setor de estagio.

Art. 28° O estagio ndo obrigatdrio, com ou sem remuneragao, ndo gera vinculo empregaticio.
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Art. 29° O estdgio ndo obrigatério poderd ser validado como atividade complementar junto a

secretaria de registro académico, desde que tenha respeitado as exigéncias deste documento.

Art. 30° Os estudantes que realizarem estagio ndo obrigatério poderdo solicitar que tais horas sejam
validadas como horas do estagio obrigatério. No entanto, cabera ao colegiado do Curso analisar e

aprovar a validacdo de tais horas.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOS FINAIS
Art. 31° Casos ndo previstos pelo presente regulamento seréo apreciados e deliberados pelo Colegiado
desse curso.

Art. 32° Este Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Videira, 10 de setembro de 2025.
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ANEXO A
ATA DA BANCA DE AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Curso Bacharelado em Agronomia

O(A) orientador(a) e os demais avaliadores abaixo nominados deliberam sobre o Estagio Curricular

Obrigatorio do(a) discente , realizado
na empresa , ho
municipio de , na area de
no periodo de / / a

/ / , perfazendo horas, o(a) qual obteve as seguintes pontuagdes:

Critérios Pontos (nota x

(nota de cada ficha) peso)

I — Acompanhamento e Autoavaliacdo (peso 6,0)

a. Avaliacédo do(a) estagiario(a) pelo(a) supervisor(a) 2

b. Autoavalaicdo do(a) estagiario(a) 2

c. Avaliacédo do(a) estagiario(a) pelo(a) professor(a) orientador(a) 2

Il — Avaliacéo do Relatdrio pela Banca (peso 4,0) N1 | N2 | N3 (média)

a. Conhecimentos técnicos — considerando o nivel tedrico e pratico na

descricdo das atividades desenvolvidas. !
b. Apresentacédo e organizacdo do relatério - sequéncia ldgica, clareza da 1
linguagem, qualidade, redagdo do contetdo.

¢. Compatibilidade das atividades desenvolvidas - afinidade entre as 1

atividades desenvolvidas e o perfil do curso.

d. Capacidade inovadora ou criativa para solucdo de problemas
identificados — capacidade de produzir ou propor modificagdes técnicas, 1
promovendo melhorias para o trabalho e/ou empresa.

Nota Final do(a) Estagiario(a) (soma dos pontos / 10)

Observagéo:
e Pondere as notas de cada ficha de avaliagdo pelos pesos e, ao final, some o0s pontos e divida por 10.

Em vista disso, consideram o(a) discente:
() Aprovado(a)
() Aprovado(a) com ressalva
() Corrigir o relatorio e entregar até a data de / /
() Refazer o relatorio e entregar a banca até a data de / /
() Reprovado(a)

COMENTARIOS/ OBSERVACOES

Nome e assinatura do(a) Nome e assinat. do(a) Orientador(a) Nome e assinatura do(a)
Avaliador(a) 1 Videira, / / Avaliador(a) 2
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ANEXO B

AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
PELO COMPONENTE DA BANCA
Curso Bacharelado em Agronomia

Nome do(a) Académico(a):

Nome do(a) Avaliador(a):

Curso: Bacharelado em Agronomia

Local de Estagio:

Area/Setor do Estagio:

Periodo de Estéagio: / / a / / Carga horéria total:

Critérios de Avaliacéo Nota de 0 a 10

a. Conhecimentos técnicos — considerando o nivel tedrico e préatico na
descricao das atividades desenvolvidas.

b. Apresentacao e organizacdo do relatdrio - sequéncia logica, clareza da
linguagem, qualidade, redacdo do contetdo.

c. Compatibilidade das atividades desenvolvidas - afinidade

entre asatividades desenvolvidas e o perfil do curso.

d. Capacidade inovadora ou criativa para solucéo de problemas
identificados — capacidade de produzir ou propor modificacGes técnicas,
promovendo melhorias para o trabalho e/ou empresa.

Observacoes:
¢ A avaliagdo do relatdrio pela banca é realizada por trés avaliadores(as), e tera peso 4 na
atribuicdo da média ponderada do Estagio Curricular Obrigatorio;
e Ap0s preenchimento e assinatura, entregue esta ficha ao orientador do(a) estagiario(a), ele
calculara as médias parciais e finais.

COMENTARIOS/ OBSERVAGOES

Data da Avaliacéo: / /

Assinatura do(a) Avaliador(a)
171

|
B INSTITUTO FEDERAL

Catarinense



