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O presente documento regulamenta e normatiza o Projeto de Trabalho de Conclusdo
de Curso (PTCC) e o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Ciéncia da
Computagao do IFC, campus Videira.

I. DA CARACTERIZACAO

Art.1° O PTCC e o TCC evidenciam-se como uma sintese da graduagdo, em que se pode
observar a efetivagdo de todo o processo de formagao académica, compreendendo o

ensino, a pesquisa e a extensao.
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O PTCC e o TCC sao a oportunidade do académico encontrar-se em um dado tema de
seu interesse, com a orientacdo obrigatdoria de um docente, cujo resultado

posteriormente integrard o acervo cientifico do campus.

No decorrer das disciplinas de Projeto de Trabalho de Conclusao de Curso (PTCC) e
de Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) o estudante devera elaborar e qualificar o

PTCC e elaborar e defender o TCC, respectivamente.

A ORGANIZACAO E OS REQUISITOS

O PTCC e o TCC sao componentes obrigatorios da matriz curricular do curso.

Conforme o PPC do curso, a disciplina de Projeto de Trabalho de Conclusao de Curso

¢ pré-requisito da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso.

Para que o académico possa matricular-se nas disciplinas de PTCC ou de TCC, o
mesmo deverd ter concluido o minimo de 60% dos créditos da carga horaria das

disciplinas do curso.

As disciplinas de PTCC e de TCC, nao podem ser validadas por reconhecimento de
extraordinario saber e nem aproveitamento de estudos de outro curso, campus ou

instituicao.

O PTCC e o TCC serao desenvolvidos individualmente.

O TCC devera estar articulado com as areas de conhecimento do curso e com as linhas
de pesquisa do curso, que sdo as dreas nas quais atuam os docentes/pesquisadores

envolvidos no curso.
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As principais linhas de pesquisa que orientam o desenvolvimento do TCC no curso

sdo as definidas pelo PPC do curso.

Para o desenvolvimento do PTCC e do TCC sera obrigatoria a orientacdo de um

docente efetivo do quadro do Campus. Nao ¢ permitida a orientacdo Ad hoc.

O orientador deve possuir titulagdo minima de pds-graduagao.

Podera o orientador, de comum acordo com seu orientando, indicar um coorientador,
que tera por fungdo auxiliar no desenvolvimento do trabalho, podendo ser qualquer

profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em questao.

Um docente substituto podera atuar apenas como coorientador.

Sera permitida substitui¢do de orientador, que devera ser solicitada pelo estudante ou
pelo orientador, com a devida justificativa ao coordenador de TCC, até 60 (sessenta)
dias antes do final do semestre letivo. Caberd ao Coordenador de TCC analisar a

justificativa e decidir sobre a substituicao do docente orientador.

As orientacdes sdo de responsabilidade do orientador, que deverd despender até¢ a

quantidade de horas prevista em resolugdo vigente.

Em casos especificos de estudantes AEE, a quantidade de horas de orientagdo podera

ser aumentada sendo aprovado pelo colegiado do curso.

Os encontros entre o orientador e seu orientando deverdo ser agendados diretamente

por eles.
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III. DAS ATRIBUICOES

Art.19° Compete ao coordenador do curso:

I. Indicar o(a) professor(a) da disciplina de PTCC e TCC, que serd também o coordenador

de TCC;

II. Encaminhar a solicitacdo de alteracdo de prazo, se aprovado pelo colegiado para

liberagao no SIGAA;

III. Assinar a documentagdo necessaria no SIPAC demonstrando o seu de acordo.

Art.20° Compete ao coordenador de TCC:
I. Apoiar no desenvolvimento das atividades relativas aos PTCC/TCC;

II. Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e avaliacdo dos

TCC;

III. Estabelecer e divulgar o calendario de PTCC/TCC, prevendo as etapas envolvidas e em

conformidade com o calendario académico.

IV. Providenciar a relagdo dos orientadores, suas linhas de pesquisa e as tematicas que

orientam.

V. Divulgar a relacdo de docentes disponiveis a orientacdo, suas linhas de pesquisa e

tematicas que orientam.
VI. Efetuar a divulgagado e o lancamento das avaliagdes;
VII. Definir cronograma das atividades do PTCC/TCC;

VIII. Orientar os estudantes sobre as normas para elaboracdo dos trabalhos e dos

encaminhamentos ao Comité de Etica;

IX. Organizar as atividades de planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do PTCC/TCC;
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Promover a integracdo com outros niveis de ensino da Instituicdo, empresas e
organizagdes, de forma a levantar possiveis temas de trabalhos e fontes de

financiamento;
Definir, com o orientador, as bancas de avaliagao dos PTCC/TCC;

Propor, em conjunto com a coordenagdo de curso, as normas complementares a este

regulamento, submetendo-as a apreciagdao do Colegiado de Curso;

Proceder ao registro das avaliagdes no sistema SIGAA;

Receber a versdo final das monografias e encaminha-las a biblioteca do campus;
Emitir as declaragdes de orientacdo de PTCC/TCC para os orientadores;

Emitir as declaragdes de participagdo em banca de PTCC/TCC para os membros

participantes da banca;

Emitir as declaragdes de ouvintes para os estudantes que assistiram as bancas de

PTCC/TCC;

Estabelecer as normas e instru¢des complementares, submetendo-as a apreciagdo do

Colegiado de Curso.
Gerar e assinar a documentacao necessaria no SIPAC.
Gerar a planilha de avaliagdo da banca para cada estudante e compartilhar com os
orientadores ¢ membros da banca.
Compete ao Orientador:

Orientar o académico na elaboracdo do PTCC ¢ do TCC em todas as suas fases, do

projeto de pesquisa até a defesa e entrega da versao final do documento;

Orientar o académico na aplicacdo de contetidos e normas técnicas para a elaboragao do

PTCC/TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica;
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Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do PTCC/TCC, e autorizar o

académico a fazer a apresentagdo prevista e a entrega de toda a documentagao solicitada;
Participar das reunides com o coordenador de TCC;

Montar, junto com o coordenador de TCC a banca de avaliagdo do PTCC e do TCC de

seus orientados;
Participar e coordenar a banca de avaliagdo do PTCC e do TCC de seus orientados;

Acompanhar as atividades do PTCC/TCC desenvolvidas nas empresas ou em

organizagoes;
Indicar, se necessario, ao coordenador do TCC a nomeagao de coorientador;
Enviar os documentos necessarios ao coordenador de TCC.

Gerar e assinar a documentacao necessaria no SIPAC.

Compete ao discente:

Ter pleno conhecimento do Regulamento do Trabalho Curso e acatar as disposi¢oes nele

estabelecidas;

Entrar em contato com os docentes do quadro de Campus para definir seu orientador,

conforme area do tema escolhido e disponibilidade do docente;

Apresentar documentagdo exigida, nos prazos previstos pela coordenacio de TCC;
Comparecer as orientagdes, pontualmente nos dias e horas estipulados pelo orientador;
Aceitar e respeitar as normas para as orientagdes;

Apresentar seu PTCC e TCC em bancas de qualificacdo e avaliagdo final nos prazos

previstos pela Coordenacao de TCC;

Manter em todas as atividades desenvolvidas, durante o PTCC/TCC, uma atitude ética

conveniente aos valores da sociedade brasileira;
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VIII. Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos e cientificos, textos de livros, sitios

da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio académico.
IX. Assinar no SIPAC os documentos necessarios;

X. Enviar a documentagdo solicitada pelo orientador e pelo coordenador de TCC.

IV. DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO (PTCC)

Art.23° Durante a disciplina de PTCC, o estudante devera elaborar e defender oralmente seu

Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso (PTCC) perante banca de qualificagdo.

Art.24° A Banca Examinadora sera composta por trés membros, sendo o orientador e, pelo
menos, um docente do curso. O outro membro poderé ser docente do IFC ou de outra

instituicao ou ainda um pesquisador com no minimo titulo de mestre.

Art.25° A fun¢do da banca ¢ analisar o projeto de pesquisa do estudante com base nos
seguintes critérios:
I. Relevancia e atualidade do tema;
II. Articulagdo entre tema, problema e questdes de pesquisa;
III. Profundidade e atualidade do referencial teodrico;
IV. Clareza e adequagdo da metodologia em relagdo ao problema de pesquisa;

V. Exequibilidade e cronograma de execugao.

Art.26° O PTCC devera:
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I. Apresentar o problema de pesquisa, a justificativa para a realiza¢do do estudo proposto,
0s objetivos gerais e especificos, o referencial tedrico, a metodologia que serd utilizada, o
cronograma e o or¢amento;

II. Seguir os padrdes nacionais adotados pela ABNT — Associacao Brasileira de Normas

Técnicas ou critérios definidos pelo Coordenador do TCC para elaboragao.

Art.27° O estudante devera enviar o trabalho ao seu orientador em até 15 dias antes da data da

qualificacdo.

Art.28° Caso o PTCC nao atenda as métricas de qualificacdo, o projeto devera ser alterado de

acordo com as recomendag¢des da banca e do orientador.

Art.29° A reprovacao pela banca reprova automaticamente o estudante na disciplina de PTCC,

mesmo o estudante possuindo média nas demais avaliagdes da disciplina.

Art.30° Em caso de aprovagdo, a nota da banca compord a nota da disciplina, junto com
outras, conforme definido pelo coordenador de TCC no plano de ensino e previamente
divulgado aos estudantes. A avaliacdo da banca tera peso minimo de 70%, podendo o

estudante reprovar se nao atingir a média 6 no conjunto de todas as avaliagdes.

Art.31° Ao final da banca, o orientador ¢ os membros da banca preencherdo a planilha
desenvolvida e compartilhada com eles pelo coordenador de TCC, com as devidas

notas do estudante.

Art.32° O estudante, apds ajustes sugeridos pela banca, enviard ao orientador o trabalho final

no prazo maximo de 5 dias antes de encerrar o semestre;

Art.33° O orientador fara a conferéncia se o estudante atendeu as solicitacdes da banca e apos

enviara o trabalho final ao coordenador de TCC.

Art.34° Se o estudante for reprovado, o coordenador de TCC incluira:
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Art.35°

II.
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No SIPAC, a ata da banca enviando para a coordenacdo do curso e solicitando a
assinatura do orientador, dos membros participantes da banca, do coordenador do TCC e

da coordenacdo do curso;

No SIPAC, a ficha de avaliagdo com a respectiva reprovagdo enviando para a
coordenacdo do curso e solicitando a assinatura do orientador, dos membros participantes

da banca, do coordenador do TCC e da coordenac¢ao do curso;

No SIGAA, as notas ¢ a reprovacao do estudante.

Se o estudante for aprovado pela banca, o coordenador de TCC incluira:

No SIPAC, a ata da banca, enviando para coordenagdo do curso e solicitando a
assinatura do orientador, dos membros participantes da banca, do coordenador do

TCC e da coordenacgao do curso;

No SIPAC a ficha de avaliagdio com a respectiva aprovagdo, enviando para
coordenagao do curso e solicitando a assinatura do orientador, dos membros

participantes da banca, do coordenador do TCC e da coordenagdo do curso;

No SIGAA as notas e a aprovagdo do estudante.

Ap6s o fechamento da disciplina o coordenador de TCC emitira:
Declaracao de orientacdo de PTCC para o orientador;
Declaragao de participagdo em banca de PTCC para os membros da banca;

Declaragao de ouvinte de banca de PTCC, com o tempo de meia hora, para os

estudantes que assistiram a apresentac¢ao da banca.
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V. DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

A. DO CONTEUDO DO TCC

Art.37° Durante a disciplina de TCC, o estudante devera elaborar e defender

oralmente seu Trabalho de Conclusdo de Curso (PTCC) perante banca examinadora.

Art.38° O TCC devera:

I. Apresentar o problema de pesquisa, a justificativa para a realizagdo do estudo
proposto, os objetivos gerais e especificos, o referencial teodrico, os trabalhos
relacionados, a metodologia, a coleta e a analise de dados de pesquisa, bem como as

conclusoes decorrentes do estudo resultante.

IL. Conter reflexdo propria e competéncia intelectual na analise do tema e do problema

central do trabalho, bem como uso de linguagem culta.

I11. Seguir os padrdes nacionais adotados pela ABNT — Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas ou critérios definidos pelo Coordenador do TCC para elaboragao.
Art.39° No TCC devera ser produzida uma Monografia.

Art.40° E obrigatoria a defesa do TCC perante uma banca examinadora.

B. DA APRESENTACAO DO TCC

Art.41° O estudante devera enviar o trabalho final ao orientador o TCC em até 15 dias antes

da data da qualificacao.
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Art.45°

Art.46°
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A Banca Examinadora sera composta por trés membros, sendo o orientador e, pelo
menos, um docente do curso. O outro membro poderé ser docente do IFC ou de outra

instituicao ou ainda um pesquisador com no minimo titulo de mestre.

O Coorientador poderd fazer parte da composicdo da banca adicionalmente a

composi¢ao minima necessaria, ndo atribuindo notas.

Os avaliadores, ap0s a apresentacao, procederao a argui¢do sobre o TCC.

A apresentacdo sera de 20 minutos, mais 20 minutos para considera¢des da banca,

podendo ser adicionado, se necessario, mais 20 minutos.

O orientador pode sugerir ao seu orientando a ndo apresenta¢ao para a banca se julgar

que o trabalho nao apresenta qualidade suficiente para isso.

C. DA AVALIACAO DO TCC

Art.47°

Art.48°

Art.49°

Art.50°

Os critérios de avaliagdo deverdo ser divulgados pelo Coordenador de TCC aos

discentes no inicio da disciplina de TCC.

Caso o TCC nao atenda as métricas de qualificacdo, o projeto devera ser alterado de

acordo com as recomendagoes da banca e do orientador.

A reprovacdo pela banca reprova automaticamente o estudante na disciplina de TCC,

mesmo o estudante possuindo média nas demais avaliagdes da disciplina.

Em caso de aprovacao, a nota da banca compord a nota da disciplina, junto com
outras, conforme definido pelo coordenador de TCC no plano de ensino e previamente
divulgado aos estudantes. A avaliacdo da banca tera peso minimo de 80%, podendo o

estudante reprovar se ndo atingir a média 6 no conjunto de todas as avaliagdes.
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Art.51°

Art.52°

Art.53°

I1.

I11.
IV.
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Se a banca examinadora solicitar que o estudante apresente corregoes de sua
monografia, a nota da banca ficard pendente até a conclusdo da tarefa com as

correcdes solicitadas em até 5 dias antes do encerramento do semestre letivo.

Cabe ao orientador reavaliar se as consideragdes apresentadas pela banca foram

alteradas no TCC entregue pelo estudante.

Sao situagdes que ensejam reprovagao do estudante:

A ndo entrega de quaisquer documentos referente ao TCC no prazo estabelecido pela
coordenacao;

O ndo comparecimento na data e horario agendado para qualificacdo ou defesa do
trabalho.

A comprovagao de plagio de qualquer espécie no trabalho.

O parecer desfavoravel quanto a qualidade da monografia avaliada pela banca

examinadora.

D. DA DOCUMENTACAO DO TCC

Art.54°

Art.55°

No inicio do semestre letivo que for oferecida a disciplina de TCC o setor de Registro
Académico e Cadastro Institucional (RACI) fara a inclusdo de um processo no SIPAC

com o titulo TCC COMPUTACAO ANO (ano corrente).

Quando da matricula do estudante na disciplina de TCC a RACI fard a verificacdo se
o estudante atende ao requisito de ter concluido o minimo de 60% dos créditos da
carga hordria do curso. Se o estudante satisfizer os requisitos e possuir documentacao
correta, incluird no SIPAC um subprocesso com nome do estudante como titulo,

dentro do processo TCC COMPUTACAO ANO (ano corrente).
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Art.56° Ao final da banca, o orientador e os avaliadores preencherdo a planilha com as
devidas notas do estudante.

Art.57° Apods o encerramento da banca, o orientador enviard ao coordenador de TCC a ata da
banca e a lista de estudantes que assistiram a banca.

Art.58° O estudante apds ajustes sugeridos pela banca, enviara ao orientador o trabalho final
no prazo maximo de 5 dias antes de encerrar o semestre letivo;

Art.59° O orientador fara a conferéncia se o estudante atendeu as solicitagdes da banca e apos
enviara o trabalho final, por e-mail, ao coordenador de TCC.

Art.60° Se o estudante for reprovado, o coordenador de TCC incluira referente ao, estudante:

L No SIPAC, a ata da banca, enviando para a secretaria e solicitando a assinatura do
orientador, dos membros participantes da banca, do coordenador do TCC e da
coordenac¢ao do curso;

IL. No SIPAC, a ficha de avaliagdio com a respectiva reprovagdo, enviando para a
secretaria e solicitando a assinatura do orientador, dos membros participantes da
banca, do coordenador do TCC e da coordenagao do curso.

I11. No SIGAA, as notas ¢ a reprovacao do estudante.

Art.61° Se o estudante for aprovado pela banca, o coordenador de TCC incluira,

referente ao estudante:

I.

No SIPAC, a ata da banca, enviando para a secretaria e solicitando a assinatura do
orientador, dos membros participantes da banca, do coordenador do TCC e da

coordenagao do curso:
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I11.

IV.
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No SIPAC, a ficha de avaliacdo com a respectiva aprovagdo, enviando para a
secretaria e solicitando a assinatura do orientador, dos membros participantes da

banca, do coordenador do TCC e da coordenagao do curso

No SIPAC, o trabalho final do estudante ja corrigido conforme orientagdes da banca,
enviando para a secretaria e solicitando a assinatura do orientador, da biblioteca, do
coordenador do TCC e da coordenagao do curso.

No SIPAC, Termo de autorizagao para disponibilidade no repositério Institucional,
enviando para a secretaria e solicitando a assinatura do estudante, da biblioteca, do
coordenador do TCC e da coordenagao do curso.

No SIPAC, quando houver, o termo de autorizagdo para divulgacdo de informagdes de
terceiros, enviando para a secretaria e solicitando a assinatura da biblioteca, do

coordenador do TCC e da coordenagao do curso.

No SIGAA, as notas e a aprovagao do estudante.

VI. DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art.62°

Art.63°

A prorrogacao de prazo para além de um semestre letivo serd de até, no maximo, 60
dias. A prorrogagdo sera solicitada pelo estudante ao orientador de TCC que enviara
para o colegiado do curso para andlise e aprovacdo. A solicitacdo devera ser feita no
minimo 30 dias antes do final do semestre letivo e devera conter o prazo solicitado e a
justificativa. Se o estudante ndao defender até o novo prazo sera automaticamente

reprovado, sem direito a nova prorroga¢do. Formulario especifico no site.

Os procedimentos, elaboracdo e prorrogacdo de prazos que ndo estdo previstos no
Projeto Pedagégico do Curso (PPC) ou neste regulamento, serd definido pelo
Coordenador de TCC, aprovados pelo Colegiado e comunicados com antecedéncia

aos estudantes.
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Art.64° O IFC — Campus de Videira reserva-se o direito de disponibilizar os TCC em
repositdrios institucionais proprios, acessiveis pela internet. Opcionalmente o IFC
reserva-se também a op¢ao de disponibilizar além do repositério na internet, copias

impressas na biblioteca.

Art.65° Quando houver necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do
trabalho, o estudante devera solicitar ao coordenador de TCC o pedido de ndo publicacdo
de seu TCC. O coordenador de TCC entrard com a solicitagdo no SIPAC, enviando para
a secretaria e solicitando a assinatura do estudante, da biblioteca, do coordenador do

TCC e da coordenagao do curso.

Art.66° Os casos omissos serao dirimidos pelo Colegiado do Curso.

Art.67° Estaresolugdo entra em vigor na data de sua publicacgao.

Videira, junho de 2023.

15.15



