Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense
Conselho Superior

RESOLUCAO N2 005 - CONSUPER/2014

Dispée sobre o© Regimento Interno da
Comissdo Permanente de Pessoal Docente -
CPPD do Instituto Federal Catarinense.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Catarinense - IFCatarinense, Professor Francisco José Montério Sobral, no
uso de suas atribuicdes conferidas pelo Decreto de 24/01/2012, publicado no Diério
Oficial da Unido no dia 24/01/2012, e considerando:

I A reuniao do Conselho Superior realizada no dia 19 de marco de 2014;
i O processo n? 23348.000244/2014-71;

Resolve:

Art. 12 APROVAR o Regimento interno da Comissao Permanente de Pessoal
Docente (CPPD), do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Catarinense, na forma do Anexo.

Art. 22 - Esta Resolucao entrara em vigor a partir desta data.

Reitoria do IFC, 19 de marco de 2014.
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Francisco José Montério Sobral
Presidente do Conselho Superior
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ANEXO
REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE - CPPD DO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - IFC

CAPITULO | - DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 12 A Comissao Permanente de Pessoal Docente (CPPD) constitui-se em érgao de
assessoramento ao Conselho Superior, a Reitoria e aos Diretores Gerais para a
formulacdo e o acompanhamento da execucdo da politica de pessoal docente do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense.

§ 12 Os assuntos tratados pelo presente regimento da CPPD, tem fulcro o Capitulo Vil
dalein?12.772 de 28 de dezembro de 2012.

§ 29 A CPPD Institucional ficara vinculada administrativamente ao Reitor.

CAPITULO Il - DA COMPOSICAO E DAS COMPETENCIAS DA CPPD INSTITUCIONAL
SECAO | - Da composicao

Art. 22 A CPPD tera 2 (duas) designacoes:

| — CPPD Institucional;

Il — CPPD de Campus.

§ 12 A CPPD Institucional serd composta por dois membros da CPPD de Campus,
sendo 1{um) titular e 1 (um) suplente.

§ 2° A CPPD de Campus serd composta por 3 (trés) ou por 5 (cinco) membros
titulares com 3 (trés) suplentes.

§ 32 O Coordenador da CPPD de Campus é membro titular na CPPD Institucional,
tendo como suplente o Vice-Coordenador.

§ 4° Aos membros titulares da CPPD Institucional serdo alocadas 8 (oito) horas para
realizarem a reunido ordindria a cada dois meses e, extraordinariamente, tantas
vezes quantas forem necessarias devidamente convocadas pelo Presidente ou a
requerimento, tendo como local definido a sede da Reitoria.

§ 52 O mandato dos representantes a que se refere o caput deste artigo serd de 2
(dois) anos, permitida reconducao.

§ 62 A CPPD de Campus funcionard como uma extensao representativa da CPPD
Institucional para, quando necessario, analisar questdes determinadas ao respectivo
Campus e levar ao conhecimento da CPPD Institucional.
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SECAO Il - Das Competéncias

Art. 32 A CPPD caberd prestar assessoramento ao Conselho Superior ou ao Reitor,
para formulacdo e acompanhamento da execucao da politica de pessoal docente, no
que diz respeito a:

| - dimensionamento da alocacdo de vagas docentes nas unidades académicas;

Il - contratacao e admissao de professores efetivos e substitutos;

Ill - alteracao do regime de trabalho docente;

IV - avaliacao do desempenho para fins de progressao e promocao funcional;

V - solicitacdo de afastamento de docentes para aperfeicoamento, especializacao,
mestrado, doutorado ou pds-doutorado; e

Vi - liberacao de professores para programas de cooperacao com outras instituicoes,
universitarias ou nao.

Paragrafo Unico: Novas atribuicdes da CPPD, gue néo contrariem a legisiacdo, podem
ser definidas mediante ato do Conselho Superior ou do Reitor, através de Regulacado
especifica.

CAPITULO Ill - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CPPD E DAS COMPETENCIAS DE
SEUS ORGAOS
SECAO | — Da Estrutura Organizacional

Art. 42 Para o desenvolvimento de suas atividades, a CPPD Institucional dispord da
seguinte estrutura organizacional:

| - Presidéncia;

If — Vice-Presidéncia;

Il - Secretdrio de Servico de Expediente;

IV - Coordenadores da CPPD do Campus.

Art. 52 O presidente e o vice-presidente serao eleitos pelos seus pares e designados
pelo Reitor para mandato de 2 (dois) anos, facultando uma reconducao.

Art. 62 O Secretario do Servico de Expediente sera escolhido entre os membros

titulares da Comissao.

SECAO Il - Do Processo de Escolha do Presidente e do Vice-Presidente da CPPD
Institucional.
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Art. 72 O presidente e o vice-presidente da CPPD Institucional, serao eleitos pelos
membros da CPPD de Campus mediante escrutinio secreto, pelo voto da maioria
simples dos presentes.

Art. 82 Poderao candidatar-se a presidéncia e vice-presidéncia da CPPD Institucional
somente os Coordenadores das CPPD do Campus.

Paragrafo Unico. A inscricao dos candidatos serd feita para a presidéncia e vice-
presidéncia da CPPD.

Art. 92 Cada membro votard em um Unico candidato inscrito para cada uma das
funcdes a que se refere o artigo 7°.

Paragrafo Unico. Havendo empate na votacdo, considerar-se-a eleito o docente:

a) mais antigo no magistério da rede federal.

b} de maior idade.

Paragrafo Unico. Os membros citados no caput deste artigo poderdo colocar seus
cargos a disposicao. Neste caso, 0os membros deverao realizar escolha entre os
membros titulares para definir a presidéncia ou vice-presidéncia.

SEGCAO Il - Das Competéncias

Art. 10 Compete ao presidente da CPPD Institucional:

I — Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste regimento;

lI- Presidir as sessdes e demais atividades da CPPD;

Il - Convocar as reunides da comissao;

IV - Designar relatores para os assuntos a serem analisados pela comissao;

V - Presidir as reunides, abrindo-as, encerrando-as e suspendendo-as, quando for o
caso;

VI - Resolver as questdes de ordem;

Vil — Exercer o voto comum e, nos casos de empate, o voto de qualidade;

Vi - Constituir subcomissdes especiais para estudos de assuntos especificos da
area de competéncia da comissao;

IX- distribuir os trabalhos;

X- participar, quando julgar conveniente, dos trabalhos das Comissdes

Xi - Cumprir e fazer cumprir as deliberactes da comissao;

Xl - Dirigir e coordenar as atividades administrativas da comissao.
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Xil encaminhar as questdes suscitadas em reunido;

XV - baixar atos, sob a forma de pareceres ou memorandos, das decisdes da CPPD,
XV - encaminhar as autoridades competentes as resoluctes da CPPD;

XVI - submeter as atas das reunides a aprovacao da CPPD;

XVil - informar ao orador o tempo restante a que tem direito;

XVl - submeter as proposicoes a discussao e encaminhar a votacdo;

XIX - suspender reuniao pelo prazo maximo de trinta minutos, quando nao puder;

XX - manter a ordem, ou se as circunstancias o exigirem.

Art. 11 Compete ao vice-presidente:
| - Substituir o presidente nas suas faltas e nos seus impedimentos;
Il - Assumir a presidéncia no caso de vacancia;

Il — Executar outras atividades que venham a ser delegadas pelo presidente.

Art. 12. Compete ao Secretdrio do Servico de Expediente:

| - Elaborar e enviar a convocacao para os membros da CPPD institucional, contendo
a pauta da reunido, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias;

Il - Secretariar as reunifes da comissao;

Ill - Redigir as atas das reunides e demais documentos que traduzam as deliberacdes
da comissao;

IV — Manter o controle atualizado de todos os processos;

V - Manter em arquivo todos os documentos da comissao;

Vi- Lavrar as atas das reunides;

Vii- Redigir atos e demais documentos que traduzem as decisdes tomadas pelo
6rgao, exceto pareceres elaborados pelos préprios membros relativos a assuntos
especificos;

Viil Manter sob sua guarda, em cardater sigiloso, todo o material da secretaria e
manter atualizados os arquivos de registro;

IX- Proceder a tomada de frequéncia dos membros, por reuniao, fazendo registrar,
em ata, inclusive eventuais alteracdes de frequéncia;

X- Fazer a conferéncia do guorum, por reuniao, sempre que requerida pelo presidente
antes de iniciar a instalacdo da reunido ou de qualquer votacao;

Xl- Registrar, por termo, os votos em separado e as declaracées de voto;

Xll- Registrar os pedidos de vista formulados pelos membros, acolhidos ou nao pelo
presidente, redistribuindo o processo na hipétese de deferimento do pedido;



Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense
Conselho Superior

Xlll- Encaminhar a presidéncia, informativo de frequéncia sempre que um dos

membros atinja o limite de faltas estabelecidas por este regulamento;
XIV- Desempenhar as demais atividades de apoio necessarias ao bom funcionamento
da CPPD e cumprir as determinacdes da presidéncia;

CAPITULO IV - DO FUNCIONAMENTO DA CPPD INSTITUCIONAL
SECAO | - Das Reunides

Art. 13 A CPPD Institucional reunir-se-a, ordinariamente, bimestralmente, segundo
calendario e horério previamente aprovados pela Comissdo e, extraordinariamente,
sempre que houver urgéncia, por convocacao do seu presidente ou por requerimento
de 1/3 (um terco} dos seus membros.

Paragrafo Unico. Nas reunides extraordinarias somente serdo analisados e votados os
assuntos gue motivaram a convocacao.

Art. 14 A convocacao das reunides serd enviada pelo Secretdrio do Servico de
Expediente aos membros da CPPD institucional, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias, mencionando a pauta, a data, o local e o horario de inicio.

Art. 15 A CPPD institucional reunir-se-4 com a presenca da maioria de seus membros
e deliberara por maioria simples dos votos dos presentes.

Paragrafo Unico. Os membros deverdao confirmar a presenca com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis.

Art. 16 As reunides poderaoc ter a duracao de 8 (oito) horas, contadas da hora
estabelecida na convocacao para o inicio da mesma, podendo ser prorrogadas por
proposta de qualguer membro e mediante aprovacao pela maioria dos presentes.

Art. 17 Na auséncia do presidente e do vice-presidente, a reunido sera presidida,
respectivamente, pelo membro mais antigo na carreira do magistério da rede federal
ou pelo membro de maior idade, respectivamente.

Art. 18 Perdera o mandato de Presidente ou Vice-Presidente aquele que, sem causa
justificada, faltar a mais de 3 (trés) reunides consecutivas ou a 4 (quatro) alternadas,
ou tiver sofrido penalidade disciplinar, observado o devido processo legal.

Art. 19 Os suplentes dos titulares poderdo participar das reunides ordindrias e
extraordindrias sem direito a voto, porém com direito a voz.

Art. 20 £ vedado a qualquer membro da CPPD Institucional votar nas deliberacdes
gue digam respeito a seus interesses pessoais, de seu conjuge, de seus ascendentes,
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descendentes ou colaterais, até o terceiro grau.

Art. 21 As reunides obedecerao a seguinte ordem de trabalho:

| - Expediente;

Il - Ordem do dia.

§ 12 O expediente destinar-se-a a discussao e aprovacao da ata da sessao anterior,
as comunicacoes, a leitura de documentos recebidos ou expedidos e ao atendimento
de pedidos de informacao.

§ 29 A ordem do dia compreenderd a leitura, discussdo e a votacdo das seguintes
matérias:

a) analises e relatérios;

b} propostas ou reguerimentos;

C) apreciacao dos demais assuntos constantes da pauta.

Art. 22 O presidente, por iniciativa prépria ou a pedido de qualguer membro, poderd,
mediante a anuéncia dos presentes, proceder a inclusao, dar preferéncia ou atribuir
urgéncia a determinados assuntos constantes da ordem do dia.

Art. 23 Toda matéria objeto de andlise da CPPD institucional devera ser previamente
relatada por um dos seus membros, devidamente designado pelo presidente.

§ 12 O relator terd o prazo minimo de 5 (cinco) dias Gteis para apresentar o seu
relatério.

§ 29 A relatoria de que trata o caput deste artigo é irrecusdvel, exceto nos casos de
vedacao de que trata o artigo 20.

§ 32 As analises dos relatores serao, obrigatoriamente, apresentados por escrito.

Art. 24 O presidente, ao designar o relator para a matéria, deverd indicar o dia da
reuniao em que ela serd discutida, respeitado o prazo previsto no § 12 do artigo 23.
Paragrafo Unico. Caso o relator se declare impedido de emitir parecer sobre o
assunto, deverd justificar-se nos autos e devolver o processo ao Secretario do Servico
de Expediente para que seja redistribuido.

Art. 25 No exame da matéria, caberd ao relator:

| - Baixar o processo para informacoes e/ou juntada de documentos, junto aos 6rgaos
competentes, quando necessario;

Il - Emitir parecer sobre a matéria, com especificacao da justificativa do voto.

Art. 26 Qualguer membro da CPPD Institucional, antes de emitir seu voto, podera
pedir vista do processo, o que deverd ser atendido por ordem de solicitacado.

§ 19 As vistas serdo concedidas pelo prazo de 72 (setenta e duas) horas, com
excecao dos processos em regime de urgéncia, que observardao o disposto no
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paragrafo Unico do artigo 22.

§ 29 O processo sob vistas deverd constar como primeiro item da pauta da reunido
subsequente.

Art. 27 Salvo expressa deliberacdo em contrario, as matérias ndo resolvidas em uma
reuniao serao incluidas em primeiro lugar na pauta da reuniao seguinte, observado o
disposto no § 22 do artigo 26.

Art. 28 Encerrada a fase de discussao, a presidéncia solicitara ao relator a leitura do
seu parecer, iniciando-se a votacao.

Art. 29 As questdes de ordem poderdao ser levantadas em qualquer fase dos
trabalhos, cabendo a presidéncia resolver ou consultar os presentes sobre a deciséo.
Art. 30 As votacbes dos assuntos analisados pela CPPD Institucional serao feitas por
aclamacao, considerando-se aprovados os gue obtiverem o voto da maioria dos
presentes.

Paragrafo Unico. Por solicitacao da Presidéncia ou de gualquer membro, podera ser
realizada votacao nominal ou secreta.

Art. 31 Nos casos em que o relator tiver o parecer vencido por outra proposta, o
processo serd encaminhado ao seu proponente para elaboracao, por escrito, de novo
parecer, caso ainda nao o tenha feito.

Art. 32 De cada reunido lavrar-se-a a correspondente ata, que serd distribuida aos
membros da Comissdo, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis do inicio da
reuniao subsequente, na qual sera discutida e aprovada na sua versao final.
Paragrafo Unico. Apds a sua aprovacao, a ata sera assinada pelo Secretdrio do
Servico de Expediente, pela Presidéncia e pelos membros presentes.

Art. 33 As atas aprovadas serdao encadernadas, ao final de cada ano, em livro
especial, cujas folhas serdo numeradas em sequéncia e rubricadas pelo Secretario de
Servico de Expediente, devendo constar do mesmo os respectivos termos de
abertura e encerramento.

Art. 34 As deliberacdes da CPPD Institucional teréo a forma de:

| - Projeto, guando se tratar de assunto a ser analisado pelo Conselho Superior;

Il - Parecer observada a natureza da matéria.

CAPITULO V - DA CPPD DE Campus
SECAO | - Da Natureza e Finalidade

Art. 35 A CPPD de Campus constitui-se em 6rgao de assessoramento ao Conselho de



Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense
Conselho Superior

Campus, ao Diretor-geral e a CPPD Institucional para a formulacdo e o

acompanhamento da execucdo da politica de pessoal docente do instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense, no que diz respeito aos incisos | a Vi do
art. 32, no ambito de cada Campus.

Paragrafo Unico — A CPPD de Campus funcionard como uma extensao representativa
da CPPD Institucional para, quando necessério, analisar questdes determinadas ao
respectivo Campus e levar ao conhecimento da CPPD Institucional.

SECAO Il - Da Eleigdo dos Representantes da CPPD de Campus

Art. 36 A eleicdo dos representantes serd feita através do voto direto e secreto dos
docentes, observado o disposto neste Regimento.

Art. 37 As vagas dos representantes titulares a que se referem o artigo 29, inciso i,
serao preenchidas pelos candidatos mais votados no processo eleitoral, entre estes,
o0 mais votado serd o Presidente, o segundo mais votado serd o Vice-presidente e o
terceiro mais votado sera o Secretario.

§ 12 As vagas dos representantes suplentes serdo preenchidas pelos candidatos mais
votados no processo eleitoral, observada a ordem de classificacao, excluidos os
membros titulares;

§ 22 Havendo empate na votacdao, considerar-se-a eleito o docente:

a) mais antigo no magistério na rede federal.

b} de maior idade.

Art. 38 As eleicbes da CPPD serdo convocadas pelo Diretor-Geral, em cada Campus
mediante edital publicado com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término
dos mandatos vigentes.

Art. 39 As eleicdes a que se refere o artigo anterior serao conduzidas por uma
comissao eleitoral, por Campus, composta de 3 (trés) representantes dos docentes,
indicados pelo Diretor-geral, sendo o presidente e o secretario escolhido de comum
acordo entre os membros da comissao.

Paragrafo Unico - Cabera a comissao eleitoral definir e publicar as instrucbes para a
realizacao das eleicdes, em conformidade com o presente Regimento.

Art. 40 Dos atos da comissao eleitoral cabera recurso ao Diretor-geral, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas ap6s a proclamacéao dos resultados.

Art. 41 Decorrido o prazo recursal a que se refere o artigo anterior, o presidente da



Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense
Conselho Superior

comissao eleitoral encaminhard ao Diretor-geral a relacdo dos eleitos, observada a
ordem de classificacdo, para a emissao do ato de designacao dos representantes
titulares e respectivos suplentes.

Art. 42 O mandato inerente ao Coordenador, Vice-coordenador e Secretdrio da CPPD
de Campus sera de 2 (dois) anos, permitida reconducao, sendo a necessidade da
mudanca de Coordenador deliberada entre os membros da CPPD de Campus, por

maioria.

SECAO IIl - Da Vacéncia e/ou Auséncia

Art. 43 No caso de vacancia efou auséncia, o vice-coordenador substitui o
coordenador, o secretdrio substitui o vice-coordenador, o 42 {quarto) membro mais
votado substitui o secretédrio e o primeiro suplente assume a vaga de membro titular
na CPPD, observada a ordem de classificacao no processo eleitoral.

Paragrafo Unico — Nos casos de vacancia simultanea dos representantes titular e
suplente, o Diretor-Geral designard um representante titular pré-tempore e

convocard eleicoes para o preenchimento das vagas.

SECAO IV - Das Reunides

Art. 44 A CPPD de Campus terd autonomia para organizar seu calendario de reunides
ordinarias, com horario previamente aprovados pela Comissao e, extraordinarias,
sempre que houver urgéncia, por convocacdo do seu Coordenador ou por
requerimento da maioria dos seus membros titulares.

Art. 45 A convocacdao das reunifes serd enviada pelo Coordenador com a
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas aos membros da CPPD de
Campus, mencionando os assuntos que serao tratados, a data, o local e o horario de
inicio.

Art. 46 A CPPD de Campus reunir-se-d com a presenca da maioria de seus membros e
deliberard por maioria simples dos votos dos presentes.

Paragrafo Unico - No caso de nao haver quorum regimental, aguardar-se-a 30 (trinta)
minutos contados da hora prevista para o inicio da reunido, persistindo a
insuficiéncia, a reunido serd cancelada, lavrando-se a ata respectiva.

Art. 47 Na auséncia do Coordenador, a reunido sera presidida, respectivamente, pelo
Vice-coordenador, pelo Secretario ou pelo membro mais antigo na carreira do
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Magistério do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico.

Art. 48 Aos membros titulares de cada CPPD de Campus serao alocadas no minimo 8
{(oito) horas mensais para atividades inerentes a comissao e aos membros suplentes
serao alocadas 50% (cinquenta por cento) das horas definidas para os titulares.

Art. 49 Perderd o mandato o membro que, sem causa justificada, faltar a mais de 3
(trés) reunides consecutivas ou a 6 (seis) alternadas, ou tiver sofrido penalidade
disciplinar, observado o devido processo legal.

Art. 50 Os suplentes dos titulares poderdo participar das reunides ordinarias e
extraordindrias com direito a voz, porém sem direito a voto; os convidados especiais
sem direito a voz e voto.

Paragrafo Unico - O suplente, no papel de titular, terd direito a voto.

Art. 51 E vedado a qualquer membro da CPPD de Campus votar nas deliberacdes que
digam respeito a seus interesses pessoais, de seu cOnjuge, de seus ascendentes,
descendentes ou colaterais, até o terceiro grau.

Art. 52 As reunides obedecerao a seguinte ordem de trabalho:

| - Expediente;

il - Ordem do dia.

§ 12 O expediente destinar-se-& a discussao e aprovacao da ata da sessao anterior,
as comunicacoes, a leitura de documentos recebidos ou expedidos e ao atendimento
de pedidos de informacao.

§ 2° A ordem do dia compreenderd a leitura, discussdo e a votacdo das seguintes
matérias:

a) analises e relatérios;

b} propostas ou reguerimentos;

c) apreciacao dos demais assuntos constantes da pauta.

Art. 53 O Coordenador, por iniciativa prépria ou a pedido de qualquer membro,
podera, mediante a anuéncia dos presentes, proceder a inclusao, dar preferéncia ou
atribuir urgéncia a determinados assuntos constantes da ordem do dia.

Paragrafo Unico. O regime de urgéncia a que se refere o caput deste artigo sera
solicitado antes do inicio da ordem do dia e impedird a concessdo de carga dos
autos, a nao ser para exame do processo no préprio recinto e no decorrer da reuniao.
Art. 54 Salvo expressa deliberacdo em contrério, as matérias ndo resolvidas em uma
reunido serao incluidas em primeiro lugar na pauta da reunido seguinte.

Art. 55 As guestbes de ordem poderao ser levantadas em gqualquer fase dos
trabalhos, cabendo ao Coordenador resolver ou consultar os presentes sobre a
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decisao.

Art. 56 As votacdes dos assuntos analisados pela CPPD de Campus serdo feitas por
aclamacao, considerando-se aprovados os gue obtiverem o voto da maioria dos
presentes com direito a voto.

Paragrafo Unico - Por solicitacao do Coordenador ou de qualguer membro, podera ser
realizada votacao nominal ou secreta.

Art. 57 De cada reunido lavrar-se-a a correspondente ata, que sera distribuida aos
membros da Comissdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do
inicio da reunido subsequente, na qual serd discutida e aprovada na sua versao final.
Paragrafo Unico — Apds a sua aprovacado, a ata serd assinada pelo Secretario e pelos

membros presentes na referida reunido.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 58 O presente Regimento poderd ser modificado através de proposta aprovada
pela maioria simples dos membros da CPPD Institucional, o qual serd submetido ao
Conselho Superior para aprovacao.

Art. 59 O presente Regimento entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo
Conselho Superior, revogando-se as disposicdes em contrario.

Reitoria do IFC, marco de 2014.



