INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS VIDEIRA
CHECK LIST PRE EVENTO DE COLAGCAO DE GRAU

DATA:
HORARIO:

ITEM

RESPONSAVEL

STATUS

Levantamento dos
nomes e numero de
formandos de cada
curso e data

Setor de Eventos, RACI
e coordenacgao do curso

Contato com os
representantes dos
formandos por meio de
criagao de grupo de
watzap

Setor de Eventos apés
solicitar contatos a
RACI

Cobertura jornalistica,
midias, etc.

CECOM

Contato com a Reitoria,
avisar os
representantes da
Reitoria, repasse do
link, horario, etc.

Gabinete e Diregao
Geral

Cerimonial

Setor de Eventos

Mestre de Cerimonias

Setor de Eventos

Audiovisual e parte
técnica

Setor de Eventos

Criacao do convite
virtual do evento

Programadora Visual

Coordenacao de
Registro Académico

Ensaios

Setor de Eventos

Vestimentas da
formatura

Setor de Eventos

Ornamentacao e
disponibilizacédo do
espacgo para fotografias
no Campus

Setor de Eventos




CERIMONIAL - COMISSAO

O que

Quem

Juramentista

Orador da turma

Paraninfo

Discurso de homenagem
aos mestres

Entrega de homenagens
aos mestres

Professores que ~ .
~ Alunos que entregaréo:
recebergo: 1
1.. o
2..
2.. 3
3.. o

Discurso de homenagem
aos familiares / pessoas
importantes

Paraninfo (a)

Patrono/patronesse

Mais alguma homenagem?

MESA DE HONRA - INSTITUIGAO

Nome

Cargo / Fungao

Reitor(a)

Diretor(a)-Geral

Diretor(a) de Desenvolvimento
Educacional




