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Ministério da Educação

Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Catarinense – Câmpus Videira

SOLICITAÇÃO DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
Ao Sr. ___________________
Coordenador do Curso _________________________________
Eu, _________, inscrito no CPF sob nº ________________ e no RG sob nº ___________ SSP/SC, Matrícula SIAPE nº __________, venho através deste, solicitar a Vossa Senhoria que autorize a concessão de diárias para custear minha ida à cidade de  _________-___, com saída da cidade de Videira-SC no dia __/__/201_ às __h__min e com retorno previsto para  __/__/201__ às __h__min.

A viagem visa a participação na _________________, conforme comprovante de inscrição ou ofício circular em anexo. O compromisso na cidade de destino inicia-se às às __h__min do dia  __/__/201__ e termina às __h__min do dia  __/__/201__. O horário de retorno à sede da partida é aproximadamente às __h__min (colocar também a data caso a chegada seja no dia seguinte).

As cotas para pagamento de diárias são do curso/setor ______________________________.

O meio de transporte utilizado para a realização da viagem será o com veículo oficial da Instituição/rodoviário/aéreo, e informo a conta para depósito das diárias concedidas:

Banco: ___

Agência: _____

Conta: ________
Termos em que pede deferimento.                                                               
Videira-SC, __ de _____ de 201_.

____________________

NOME COMPLETO DO SERVIDOR
	Responsável pelo Setor
	Chefia Imediata
	Dep. Administração e Planejamento

	
	
	


[image: image1.wmf]    [image: image2.emf]                                   

